
Fiche méthode : Présenter un document

Introduction

Présenter un document est une compétence essentielle, cette fiche méthode vous guide à travers les 
étapes clés pour une présentation réussie. 


Étapes pour présenter un document


A. Analyser les différents éléments donnés : 

- identifier la source, c’est à dire d’où vient ce document. Vous devez trouver le titre, il est toujours noté en 

italique ! Attention le titre du haut est souvent celui donné par les personnes qui ont fait le manuel :) 


- identifier la nature du document, c’est à dire un ouvrage, un dictionnaire, un journal, un magazine, une 

photographie, une source historique... 


- identifier l’auteur, la date, les éléments importants. La date est un élément important car plus la date est 

précise et plus cela vous aide. Si vous avez une date telle que 2 janvier 2005, cela veut dire que c’est un 

journal, si vous avez l’heure, c’est surement sur un site internet. Si vous avez seulement une année, ce doit 

être un livre classique. Si votre document date de la période que vous étudiez, c’est une source 
historique ! 

- vérifier les autres informations, il peut y avoir des détails comme les chapitres, les pages, des 

informations en plus sur les auteurs... il peut aussi y avoir une édition si c’est un livre moderne. 


B. Construire sa phrase en utilisant toujours le même modèle 


Le document est un extrait de __________________ écrit par ________________ au/en ______________ et 
publié aux éditions _____________________ . 


Le document est un extrait de l’article ____________________________ du journal __________________, 
écrit par _____________________________ et mis en ligne ou publié le ________________________ . 


Exemples 

Titre donné pour le manuel 

Titre de l’ouvrage, en italique 
Date 

Auteur 

Le document est un extrait de l’ouvrage Aldaberon, poème au roi Robert, écrit par l’Evêque de Laon au XIème siècle 


